KiSISEL BILGILER

Dogum Tarihi : 1994
Telefon : 0533 930 7481

Adres : Kdz.Eregdli/ Zonguldak

Ehliyet : B Sinifi

Mail : aslmazlum.4@gmail.com

EGITIM

Bolu Abant izzet
Baysal Universitesi

Siyaset Bilimi ve Kamu
Yonetimi

2012 - 2017

YETKINLIKLER

¢ LOGO BORDRO

¢ LUCA

¢ MIKRO JUMP

¢ PERKOTEK PDKS

¢ MS Office Programlari
e MELITIME PDKS

¢ BARKODES PDKS

ASLIHAN KARAKAS

INSAN KAYNAKLARI UZMANI

HAKKIMDA

Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi mezunuyum. insan Kaynaklari kariyerime
Cakiray Yapr'da insan Kaynaklari Elemani olarak basladim, sonrasinda Obal
Aliminyum’da insan Kaynaklari Uzmani olarak gérev aldim.

ise alim, 6zluk, bordro, puantaj ve yasal slreclerin etkin sekilde
yardtilmesinde aktif rol aldim ; farkli élcek ve sektérlerde K streclerini fiilen
yuaruttam.

Detaylara 6nem veren, is takibi gug¢lu ve ¢o6zUm odakli bir ¢alisma anlayisina
sahibim. Edindigim bilgi ve tecrubelerle hem mesleki gelisimimi suirddrmeyi
hem de calistigim kuruma deger katmayi hedefliyorum.

IS DENEYIMLERI

INSAN KAYNAKLARI UZMANI / PERSONEL UZMANI
EVREN GEMi SAN. A.S / KASIM 2025 - DEVAM EDiYOR

o ise alim sureclerinin uctan uca yénetilmesi

« Ise giris ve isten ayrilis islem streclerinin yUratdlmesi

o OzIluk Dosyalarinin KVKK'ya uygun sekilde olusturulmasi ve takibi
¢ Personel puantaj takibi ve aylik Ucret bordrolarinin dizenlenmesi
e Personelizin ve rapor islemleri

e Personel avans surecleri

o Besveicraislemleri

« Is kazas! bildirimleri ve takibi

e Tutanak, savunma, zimmet evraklarin hazirlanmasi

INSAN KAYNAKLARI SORUMLUSU
METTRADE DEMIR GELiK VE TICARET A.S / AGUSTOS 2024 - MAYIS 2025

« Personel ise Alim, Secme ve Degerlendirme Sureci

o Personel ise Giris - isten Ayrilis islemleri Ve Surecin Takibi

o Personel OzIUk Dosyalarinin Olusturulmasi Ve GUncellenmesi

» Mesai ve Vardiya Listelerinin Olusturulmasi ve ilgili islemlerin Yapilmasi
o Personel Puantaj Ve Mesai Takibi

o Personel izin Ve Rapor islemleri

e Personel Aylik Maas Hesaplamalarinin Yapilmasi Ve Maas Bordrolarinin
DUzenlenmesi

e Personel Tazminat Hesaplamalarinin Yapilmasi

o Aylik ISKUR isglicu Cizelgesinin Verilmesi

» Besve icraislemleri

« s Kazasi Bildirimi Ve Takibi

¢ Tutanak, Savunma, Zimmet Evraklarin Hazirlanmasi

o Yemekhane, Servis Vb Hizmetlerin insan Kaynaklari ile ilgili islemleri

6698 sayill Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) kapsaminda verilerimin 3.sahislarla paylasiimasini kabul ediyorum.



INSAN KAYNAKLARI UZMANI
BECERI LER BAYAR GLOBAL PLASTIK VE ALUMINYUM A.S / MAYIS 2024 - TEMMUZ 2024

o Personel ise Giris - isten Ayrilis islemleri Ve SUrecin Takibi

o Personel OzIUk Dosyalarinin Olusturulmasi Ve Glincellenmesi

« Mesai ve Vardiya Listelerinin Olusturulmasi ve ilgili islemlerin Yapilmasi
e Takim calismasi e Personel Puantaj Ve Mesai Takibi

« Personel izin Ve Rapor islemleri

« Personel Jandarma Kimlik Bildirim Sistemi islemleri

iletisim ve koordinasyon
® becerisi

e Personel 6zIUk suregleri

o Bordro ve puantaj o s Kazasi Bildirimi Ve Takibi
uygulamalari « Tutanak, Savunma, Zimmet Evraklarin Hazirlanmasi
® Zaman yénetimi « Yemekhane, Servis Vb Hizmetlerin insan Kaynaklari ile ilgili islemleri

o Kasa takibi (nakit olarak gunltk alim satim fis isleme)

o idariisler

INSAN KAYNAKLARI UZMANI / PERSONEL UZMANI

OBAL ALUMINYUM SAN. VE TiC. A.S / ARALIK 2019 - SUBAT 2023
o Personel ise Giris - isten Ayrilis islemleri Ve SUrecin Takibi

o Personel OzlUk Dosyalarinin Olusturulmasi Ve GUncellenmesi
o Vardiyali Calisma Listelerinin Olusturulmasi

SERTiFiKALAR o Mesai Listelerinin Olusturulmasi ve ilgili islemlerin Yapiimasi
] e Personel Puantaj Ve Mesai Hesaplamalarinin Yapilmasi Ve Takibi
e Ik Yardimci EGitimi « Personel izin Ve Rapor islemleri
Belgesi /2022 « Personel Aylik Maas Hesaplamalarinin Yapilmasi Ve Maas Bordrolarinin

DuUzenlenmesi
e Personel Tazminat Hesaplamalarinin Yapilmasi
« icraislemleri Ve Takibi
o BES islemleri Ve Takibi
e SGK E-Bildirgenin Hazirlanmasi Ve Bildirimi
« iskur Cizelge Bildirimi
o Is Kazasi Bildirimi Ve Takibi
e Periyodik Saglik Muayenelerinin Planlamasi
e Tutanak, Savunma, ihtar Gibi Evraklarin Hazirlanmasi
« Yemekhane, Servis Vb Hizmetlerin insan Kaynaklari ile ilgili islemleri

o IsSaghgive Guvenligi
Egitimi Belgesi / 2020

INSAN KAYNAKLARI MESLEK ELEMANI
GAKIRAY YAPI SAN. VE TiC. A.S / TEMMUZ 2019 - KASIM 2019

o Personel ise Alim - isten Ayrilis islemleri Ve SUrecin Takibi
o OzIlUk Dosyasinin Olusturulmasi Ve Guncellenmesi

e Personel Puantaj Ve Mesai Hesaplamalarinin Yapilmasi Ve Takibi
o Personel izin islemleri

* Maaslarin Hazirlanmasi Ve Takibi

* icraislemleri Ve Takibi

» Bes islemleri Ve Takibi

e Sgk E-Bildirgenin Hazirlanmasi Ve Bildirimi

« liskur Cizelge Bildirimi

* is Kazasi Bildirimi Ve Takibi

« Altisveren islemleri Ve Takibi

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) kapsaminda verilerimin 3.sahislarla paylasiimasini kabul ediyorum.



