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KARİYER HEDEFİ 
Muhasebe alanında edindiğim saha tecrübesiyle; evrak takibi, fatura, cari hesap ve ofis 
süreçlerinde aktif rol alarak çalıştığım kuruma düzen, hız ve güvenilirlik katmayı 
hedefliyorum. Uzun vadeli ve kurumsal bir yapıda istikrarlı şekilde çalışmak istiyorum. 
 
 
 
EĞİTİM 
Ticaret Meslek Lisesi – Muhasebe Bölümü 
 
 
 
İŞ DENEYİMİ 
Ön Muhasebe Yardımcısı 
Petrol Ofisi / Akaryakıt İstasyonu – 4 Yıl 
Günlük kasa ve gelir-gider takibi 
Fatura girişleri ve arşivleme 
Cari hesap kontrolü 
Excel ile raporlama 
Evrak düzeni ve dosyalama 
 
Ön Muhasebe Yardımcısı 
Aygaz Satış Ofisi - 3 Yıl 
Müşteri faturaları ve sözleşme işlemleri 
Tahsilat takibi 
Stok ve sipariş kayıtları 
Ofis içi muhasebe desteği 
 
Müşteri Temsilcisi 
Çağrı Merkezi – 7 Ay 
Telefonla müşteri görüşmeleri 
Şikayet ve talep yönetimi 
Sistem üzerinden kayıt oluşturma 
 
 
 
BİLGİSAYAR BECERİLERİ 
ETA Muhasebe Programı 
Microsoft Excel (iyi seviye) 
Microsoft Word 
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YETKİNLİKLER 
Düzenli ve disiplinli çalışma 
Sorumluluk alma 
Evrak ve dosyalama konusunda titiz 
İletişimi güçlü 
Hızlı öğrenme ve uyum sağlama 
 
 
 
KİŞİSEL BİLGİLER 
Doğum Yılı: 1992 (34 Yaş) 
Yabancı Dil: Yok 


