MERVE LOKUM

On Muhasebe / Ofis Personeli

? Akcakoca / Diizce

R, 05453343577
merweee9d@gmail.com

KARIYER HEDEFI

Muhasebe alaninda edindigim saha tecriibesiyle; evrak takibi, fatura, cari hesap ve ofis
sureglerinde aktif rol alarak ¢alistigim kuruma duiizen, hiz ve glvenilirlik katmayi
hedefliyorum. Uzun vadeli ve kurumsal bir yapida istikrarli sekilde ¢alismak istiyorum.

EGITIM
Ticaret Meslek Lisesi — Muhasebe Bolumu

iS DENEYIiMI

On Muhasebe Yardimcisi

Petrol Ofisi / Akaryakit istasyonu — 4 Yl
Gunluk kasa ve gelir-gider takibi

Fatura girigleri ve argivieme

Cari hesap kontroli

Excel ile raporlama

Evrak dlzeni ve dosyalama

On Muhasebe Yardimcisi

Aygaz Satis Ofisi - 3 Yil

Mdusteri faturalari ve s6zlesme islemleri
Tahsilat takibi

Stok ve siparis kayitlari

Ofis ici muhasebe desteqgi

Mdisteri Temsilcisi

Cagr Merkezi — 7 Ay

Telefonla musteri gériismeleri
Sikayet ve talep yénetimi

Sistem (zerinden kayit olusturma

BILGISAYAR BECERILERI
ETA Muhasebe Programi
Microsoft Excel (iyi seviye)
Microsoft Word


mailto:merweee9@gmail.com

YETKINLIKLER

Dizenli ve disiplinli calisma
Sorumluluk alma

Evrak ve dosyalama konusunda titiz
iletisimi guiclii

Hizl 6grenme ve uyum saglama

KISISEL BILGILER
Dogum Yih: 1992 (34 Yas)
Yabanci Dil: Yok



